INDICACIONES PARA EL USO PRACTICO Y EFECTIVO DEL CATALOGO

El Catalogo cuenta con los siguientes componentes:

Primera parte:Es el cuerpo del catdlogo y en ella se incluye la informacién
netamente bibliografica de los materiales. Los documentos se encuentran
ordenados alfabética y secuencialmente.

Cada uno de los documentos incluidos en el presente catdlogo ha sido
analizado utilizando una ficha de registro disefiada especificamente para este
efecto. Labase de datos, por su parte, se estructuré a partir del Programa Micro-
Isis y, a través de la aplicacién de la ficha de registro, se obtuvo una completa
descripcién de cada uno de los documentos.

Segunda parte: Es la seccién complementaria del catalogo; tiene como fin
facilitar al docente la biisqueda de docurmnentos especificos. Consta de:

a) Indice de autor corporativo y personal. Este se encuentra ordenado
alfabéticamente, segiin el apellido del autor o el nombre de la institucion.
Debajo de cada uno aparece el nimero de registro y su respectivo titulo,
el cual remite al cuerpo del catdlogo.
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b) Indice por paises. En forma similar al anterior, éste aparece ordenado
alfabéticamente de acuerdo con el nombre de cada pais. Bajo cada nombre
aparece el nimero de registro y los titulos correspondientes al pafs, el cual
remite al cuerpo del catalogo.

Cada registro cuenta con un aparato denominado “Direccién”, que
corresponde a la direccién del “EDITOR” responsable de la publicacién del
documento. En caso de que el documento comparta la edicién con una 0 méis
instituciones, la direccién corresponde al primer editor mencionado en el cuerpo
del catalogo. Adicionalmente, se indica primero el teléfono y luego el namero de
fax del editor: el primer nimero en menciéon corresponde al telefénico y el
segundo al de fax. Es necesario tomar en cuenta que si solamente se indica un
numero, éste corresponde al telefénico y si la linea es compartida por el teléfono
y el fax, éste se repite.

La inclusion de los datos relacionados con la direccion, se hace para facilitar
al usuario del catilogo el contacto con el (los) editor(es), en caso que quiera copia
de un determinado documento. no obstante, si algiin documento no posee estos
datos, o el editor tiene agotada la edicién, el IDH estaria en condiciones de enviar
al usuario interesado copia del mismo, con el tinico costo de sufragar los gastos
de reproduccién del documento y de su envio.





