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I1. Delimitacion del tema
y anadlisis del material

INTRODUCCION

La delimitacién del tema en una investigacién juridica constituye un acto
epistemolégico fundamental, pues se trata de una operacion nuclear y constituti-
va de la generacién de conocimientos cientificos.®

El tema elegido, que puede ser juridicamente orientado a una investigacion
formalista o dogmadtica o a una investigacidn sociolégica-juridica, debe ser trans-
formado en problema, y de alli derivar las hipdtesis que enmarcarin al azaroso
sendero de la investigacion.

Conviene sefialar que estos “actos epistemolégicos” se inscriben en niveles
metodolégicos y de teoria del conocimiento; suponen, ademds, tomar una opcién
categortal o perspectiva respecto al tema, materia de una investigacidn,

Una opcién formalista-dogmadtica lleva a productos juridices nueves s6lo en
el nivel de las normas. En cambio, un mismo tema que se aborda bajo la dptica de
medir la eficacia social de la institucidn o discurso normative, construird un pro-
ducto juridico diferente al anteriormente descrito.

El presente capitulo estd orientado a precisar los criterios para delimitar un
tema, transforma el tema en problema {construye el objeto de estudio) y formula
hipdétesis de trabajo, destacando las técnicas de investigacién documental (fichas
y su tipologia) concluyendo con el cuadro de andlisis que sirve de soporte a las
probanzas y premisas obtenidas de la parte subjetiva de la hipotesis.

IMPORTANCIA Y CRITERIOS PARA LA DELIMITACION DEL TEMA

En este apartado debemos considerar que el estudiante que se aventura en una
investigacién juridica, puede hacerlo motivado por:

3¢ Miguel Villoro Toranzo, Merodologia del irabajo juridico, México, Universidad Iberoame-
ricana, 1982, p. 11.
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a) Unaexigencia, planteada como trabajo de investigacidn en una o varias céte-
dras de la carrera y, en consecuencia, es el tema sugerido por el maestro; y

&y Por iniciativa individual o grupal puede integrar un proyecto de investiga-
cién institucional, o el deseo de elaborar una tesis de licenciatura o doctoral,

Esto es, la importancia del tema va a depender de su motivacién. Pese aello,
debe cumplir inexorablemente con una tarea de observacién y un ejercicio de
lectura.

La observacidn del investigador juridico debe ser atenta; esto significa man-
tenerse el tiempo necesario frente al objeto elegido. Mds ain, un investigador
observa al mismo tiempo que registra: se observa “con un ldpiz en la mano”.%

En el 4mbito del derecho es atingente distinguir frente al tema investigado lo
aparente y lo latente. Lo formal y lo real; lo dado en la norma o institucién juridica
vigente, v lo ddndose que implica el aqui y ahora, horizonte espacio-temporal que
no puede escapar al investigador acuciose. No olvidemos que en la historia de las
ideas filoséficas desde Platon (doxa e idea), Aristételes (accidente-esencia), Kant
(fenémenc-noimenao), Heidegger (éntico-ontolégice), Marx (superestructura-es-
tructural), Freud (consciente-inconsciente), Maturana (ilusidn-percepcion) y
Zemelman (indeterminado-determinable). etcétera, se han presentados dualismos
que no escapan al fenémeno juridico (contenido-forma y externo-interno).

Un tema juridico no debe ser observado en forma aislada, sino en el contexto
de un mundo imaginario de totalidad.

Al observar, por ejemplo, el contrato de franquicia, éste debe vincularse con
la propiedad intelectual y las formas de inversion. Es la manera de integrar una
visién totalizadora de un tema juridico.

También conviene sefialar que se observa con un propdsito, esto es, con la
finalidad de criticar, perfeccionar o plantear reformas, metas que estdn dadas por
la perspectiva del investigador, o sea, por la regla del pensar desde la que se
observa.”

La lectura como operacién prictica es un requisito tanto de la delimitacién
del tema, como del an4lisis del material o informacién atingente a éste.

La lectura en ciencias sociales y juridicas no puede seguir siendo lo que ha
sido hasta ahora: una lectura de libro abierto; una lectura de lo inmediato. Des-
pués de Nietzsche, Marx y Freud, Maturana y Luhman, la transparencia de los
hechos sociales y de los fenémenos humanos es una ilusién. Los datos inmedia-
tos de la conciencia son opacos. La dialéctica entre lo fenoménico y lo esencial,
también entre lo aparente y lo latente, entre lo manifiesto y 1o oculto, cobra reno-
vada presencia en todos los planos disciplinarios y, por supuesto, en ¢l universo
del derecho.

En lo juridico, un buen ejemplo de ello lo encontramos en una lectura abierta
del texto del Tratado de Libre Comercio de América del Norte, en el cual hay

51 Ricardo Sdnchez Puentes, Enseflar a invesngar, México, ANUIES, 1995, pp. 66 y ss.
52 Angel Diez Barriga, “La explicacién cientifica, una polémica de la teotfa del conocimiento”,
obra colectiva, Epistemologia y objeto pedagdgico, México, UNAM, 1992, pp. 136 y ss.
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temas ocultos o latentes que un investigador no puede asimilar superficialmente.
El petréleo elevado a la condicién de mercancia, por ejemplo, implica la
privatizaci6n de la petroquimica, tema que nadie percibié en la lectura original
del capitulo sexto dei TL.C al momento de su ratificacién,”

Criterios para la delimitacién del tema

Hemos sefialado cuatro elementos que influyen en la delimitacién del tema: for-
malisme, sociologismo, observacion y lectura.

Sobre estos elementos converge el interés del estudiante-investigador, los
medios materiales para realizar la investigacion y el tema sobre el cual girard el
oficio y la experiencia del investigador.

La convergencia de todos estos elementos puede sintetizarse en los siguien-
tes criterios que una investigacién juridica debe contener:

1. Poseer una verdadera y amplia proyeccion social, con la posibilidad, asimis-
mo, de reflejarse en la transformacién de la sociedad.

2. Ser novedoso, es decir, que tenga matices de singularidad y sea interesante
para ofrecer ideas, hipdtesis o lineamientos de estudios futuros.

3. Estar orientado para que sus resultados sirvan en el disefio de estrategias
para la solucién o mejoramiento de la situacidn en que se encuentra la socie-
dad o los grupos sociales,

4. Prever la organizacion y sistematizacion de hechos, con el propésito de lo-
grar la validez de las predicciones que conduzcan al desarrollo de nuevas
teorias y nuevas regulaciones juridicas.

Enunciacién del objeto de estudio

El tema de una investigacién juridica debe transformarse en problema. Esto es,
reducirlo a sus aspectos y relaciones fundamentales, a fin de poder iniciar su
estudio intensivo, pero la reduccién, corte o recorte de una parte de la realidad
Jjurfdico-social, no significa de medo alguno simplificar ¢l estudio cientifico de
una institucién o norma juridica.*

El problema puede, ademds, conceptualizarse como “la dificultad producto de
una reflexién madura que no puede resolverse automdticamente, con la accidn de
nuestros reflejos constitutivos o condicionados, o mediante el recurso de lo que
hemos aprendido anteriormente sobre un acto, institucién o asunto juridico™.ss

En una investigacién el problema es ¢l niicleo central de la misma, y su
funcionalidad y formulacién estd en relacién directa con el tema elegido. En otras

53 Pablo Gonzélez Casanova, “Conocimiento real y conocimiento virtual”, Conferencia dada
en el Centro de Investigaciones Interdisciplinarias de la UNAM, México, 1996.

3 Jorge Witker, La investigacion juridica, op. cit., pp. 23 y ss.

3 Eli de Gortari, Metodologia general y métodos especiales, Barcelona, Editorial Océano,
1983, p. 46.
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palabras, estamos en la fase en que el estudiante debe transformar el tema escogi-
do en problema de investigacidn. Podrfamos decir que “el problema es una o
varias preguntas que envuelven intrinsecamente dificultad tedrica y prictica, a la
cual debe hallarse una solucién™.*

Al respecto, un ejemplo nos servird para comprender esta fase trascendental
en la elaboracién de una investigacién juridica.

El investigador o estudiante Francisco Herndndez Urbano decide elegir como
tema “La constitucionalidad de la privatizacién de la industria petroquimica en
México”.

Para ello, con base en una observacidn rigurosa (revisién de documentos,
jurisprudencia, etcétera, de los materiales atingentes) y de una lectura dialogada
de los mismos debe formular algunas interrogantes. A saber:

¢Elarticulo 27 de la Carta Constitucional regula en forma integral a la indus-
tria petrolera?

¢La ley reglamentaria de dicho precepto permite la segmentacién de la in-
dustria petrolera?

¢(El articulo 28 de la Carta Fundamental que califica de drea estratégicaala
industria petrolera, acepta la separacién entre materia prima y petroquimica
bésica?

.La desconcentracién orgénica de Petréleos Mexicanos, en 1992, no respon-
di6 a la idea de segmentar la industria petrolera?

(El capitulo VI del Tratado de Libre Comercio de América del Norte califica
a los hidrocarburos como mercancias, con lo cual este recurso natural pierde toda
significacion respecto a quién es ¢l productor o fabricante de los derivados del
petréleo?

; Al ser considerados mercancias a los hidrocarburos, no tiene importancia la
propiedad de los pozos petroleros en manos de Pemex?

Estas interrogantes, no exentas de perspectivas y opcién epistemoldgica,
conduciran al estudiante-investigador a formular las respectivas hipdtesis de tra-
bajo. Esto es, transformar un tema en problema, supone un ejercicio esencial sin
el cual es imposible formular la o las hipétesis, corazén de toda investigacin
cientifica de un fendmeno juridico.

Esta transformacién de temna en problema también puede abordarse respon-
diendo un conjunte de interrogantes que en nuestra experiencia prictica coadyuvan
al novel investigador en ¢l trabajo intelectual. Estas preguntas son:

a) cudles son los datos del problema;

b} cuales son los aspectos o elementos principales del tema-problema;

¢) qué se ha dicho sobre el tema-problema;

dy cudles son las relaciones entre los diferentes aspectos del tema-problema;
e) cudles son las cuestiones conexas del tema-problema;

) ihay un tratamiento integral en la legislacidn positiva del tema-problema?;
g) cudles serian las eventuales soluciones tedricas y practicas al tema-problema.

56 Jorge Witker, op. cif., p. 28.



IMPORTANCIA Y CRITERIOS PARA LA DELIMITACION DELTEMA 35

Respondiendo, a partir del material acumulado via observacion y lectura, a
cada interrogante es posible ordenar las ideas para proceder a formular una hips-
tesis de trabajo que en nuestro ejemplo podria ser tentativamente la siguiente.

Farte objetiva

La Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos en sus articulos 27 y
28 v en la legislacién reglamentaria derivada, no acepta la segmentacidn de la
industria petrolera y se considera como un activo integral, desde el pozo de
hidrocarburos hasta la venta de primera mano de los productos petroquimicos
basicos.

FParte subjetiva

ay ¢La venta de las sesenta y tantas plantas petroquimicas secundarias a los
particulares no tiene fundamento constitucional alguno?

b}y ¢La calificacién de los hidrocarburos como mercancia en el capitulo VI del
TLC significa la segmentacién y desintegracién de la industria petrolera, y
con base en el articulo 133, se derogan los articulos 27 y 28 de la Carta
Fundamental?

¢) ¢Lanueva Ley Orgénica de Pemex permite la segmentacién de la industria
petrolera y, por lo tanto, la privatizacidn de las plantas petroquimicas?

Aqui vemos c6mo la hipétesis de trabajo viene a recoger parte de las
interrogantes o preguntas que sirvieron al estudiante-investigador Francisco
Hernindez Urbano a transformar el tema en problema, y desde esa transforma-
cién formular una hipétesis que técnicamente responde a claros principios
metodoldgicos.

En efecto, en la hipétesis formulada encontramos dos partes esenciales a
toda hipdtesis:

Una parte objetiva y una parte subjetiva formada por tres conjeturas (o, b y ¢)
¥ que conforman la materia prima de la investigacion, pues se trata de comprobar
0 disprobar lo afirmado en tales conjeturas, explicaciones provisorias o simples
intuiciones imaginativas del investigador-estudiante.

El término hipétesis deriva etimoldgicamente de hipo, bajo, y thesis, situa-
¢i6én-posicién, o sea la vinculaci6n explicativa entre ciertos hechos constitutivos
del problema. La constitucionalidad o no de la privatizacién de la industria
petroguimica, y lo que estd en la base o debajo. (Por decisién de politica ccond-
mica ya pactada con Estados Unidos, se vulnera la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.)

La hipétesis es una herramienta del método cientifico y asume la forma de
cierta explicacién anticipada, una conjetura intuitiva que ha de comprobarse en y
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por los objetos de conocimiento, o en su caso, desecharse por impracticable. La
hipétesis es el impulso criginario de todo saber.”

En nuestro ejemplo 1a hipétesis cientifica-juridica se formula tomando en cuenta
los tltimos resultados de la experiencia, o fundamentos constitucionales o legales
claros (parte objetiva de la hipdtesis); luego se articula con conjeturas o intuiciones
para promover nuevas premisas o verdades. Es la ley de la probabilidad.

ANALISIS DEL MATERIAL

Con la formulacién de una hipétesis de rabajo hemos vinculado légicamente el
estado actual del conocimiento. (Constitucionalidad de la industria petrolera como
activo indisoluble de la naci6n mexicana, articulos 27 y 28 esencialmente) y el
punto de término o culminacién del conocimiento complementario por adquirir
mediante la investigacién juridica planteada (la privatizacién de la industria
petroquimica ¢es constitucional o no?).

Al respecto, un autor nos rauestra la funcién de la hipétesis en los siguientes
términos: “Podriamos comparar la hipétesis con el lazo que, lanzado por encima
de una corriente, logra asir con su extremo algin objeto fijo y suficientemente
fuerte, y con ello permitir, primero, ¢l puso sin peligro y, mds tarde, la construc-
cién del puente”.”?

Con la formulacidn de la hipdtesis en una investigacién juridica termina, a
nuestro juicio, la parte metodolégica de la investigacidn, pues se trata de una
etapa aprioristica-epistemoldgica de enorme trascendencia.

Las perspectivas, ¢l pensamiento categorial, el concepto que se tenga del
derecho y su operatividad en la eleccién del método que se plasmara en la hip6-
tesis elegida y formulada, determinan el qué se va a investigar.

El andlisis del material reunido nos va a llevar a un segundo momento: cdmo
vamos a investigar para tegar a construir €l gué se va a investigar. Se trata de la
etapa heuristica o de erudicién, aunque conviene sefialar que para cubrir la etapa
aprioristica, el estudiante-investigador ha debido observar y leer lo fundamental
y actual que existe sobre el tema: la parte objetiva de la hipdtesis no surge de la
nada, sino del recuento bdsico de las fuentes de conocimiento existentes a la
fecha de la investigacion,

Esta etapa de erudicidn implica el manejo de técnicas de investigacidn, pese
a que varios autores confunden estas “pricticas de hacer”, con el métedo. Esta
fase, también denominada de informacién intencionada o dirigida, comprende /a
biisqueda, el registro y la critica de las fuentes del conocimiento juridico, que
nos servirdn para comprobar o desechar las partes subjetivas o conjeturas de la
hipétesis de trabajo.

5Bascufidgn Valdéz, op. cit, p. 39.
38 Ibidem.
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La eleccién de las técnicas de investigacion orientadas a la bisqueda, el re-
gistro y la critica del material documental o de campo, va a estar determinada por
el método reflejado en el tipo de hipétesis contenida, la que a su vez estard defi-
nida por la opcidn epistemoldgica asumida.

La bisqueda, el registro y la critica de las fuentes del conocimiento son ta-
reas propias de las técnicas de investigacidn, a juicio del autor, es la parte artesanal
de la investigacién pero que no pueden aislarse o segmentarse de todo el proceso
de la investigacidn, y mucho menos del método, el cual, a su vez, estd ligado a la
opcidn epistemolégica que asuma el estudiante-investigador frente al fenémeno
juridico en general y al caso especifico (tema-transformado en problema-hipéte-
sis) de la investigacitn elegida.

Ahora bien, la bisqueda, el registro y la critica cuando, trabaja con docu-
mentos, estd dispersa en lo que se denomina genéricamente informacién docu-
mental.

El manejo de las fuentes documentales de informacion conforma la técnica
de investigacién bibliogrifica, que a nivel de la bisqueda conviene distinguir
entre fuentes inmediatas o primarias y fuentes mediatas o secundarias.

En la técnica de investigacidn bibliografica, la fuente por excelencia de don-
de se toma la informacién estd formada, preferentemente, por libros y otros docu-
mentos escritos (revistas, archivos, doctrinas, etcétera}, que tratan genérica o
especificamente el tema que se va a investigar. Asf, la fuente es inmediata cuando
se recoge la informacién de obras o documentos producidos por el autor, y mediata
cuando se hace a través de un intermediario. Serd, por ejemplo, fuente inmediata
la obra de Mario de la Cueva sobre el derecho laboral mexicano. En cambio, serd
fuente mediata la referencia que a su obra hace un laboralista como Néstor de
Buen.

Otra clasificacién de fuentes documentales es el de directas e indirectas.

Una fuente directa seria, por ejemplo, el Reglamento de Posgrado de la
UNAM, que contempla los requisitos de las tesis doctorales en derecho. En cam-
bio, una fuente indirecta seria conocer el nimero de doctores recibidos en 1995.

En la busqueda de la informacidn, su localizacién es fundamental. En el
Ambito juridico, el Distrito Federal cuenta con dos bibliotecas completas y actua-
lizadas. Una, la del Instituto de Investigaciones Juridicas, y otra, la biblioteca
“Antonio Caso”, de reciente creacidn en la Facultad de Derecho, ambas de la
UNAM.

Registro y critica de la informacion juridica

La informacién juridica para la informacién cientifica, en general se encuentra,
como hemos dicho, dispersa y en forma poco ordenada.

Ahora bien, en cuanto a la forma de retener la informacién juridica se hace
necesario, primero, conocer €] universo en el cual nos vamos a mover, para luego
aplicar ciertas técnicas de registro de la informacidn juridica:

a) De la informacion legislativa
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by De la biblioteca juridica
¢) De la jurisprudencia®

La informacion legislativa

Entendemos por esto, el derecho legisladuv en sus diversas manifestaciones (nor-
mas conslitucionales, leyes secundarias, reglamentos, acuerdos, decretos y circu-
lares) que rigen en los dos niveles de érdenes normativos; federal y estatal-muni-
cipal.

Este derecho legisiado, en toda 1a nacidn se encuentra, por regla general, en
el Diario Oficial de la Federacion y en los periédicos o gacetas oficiales de los
estados (32, en total).

Las caracteristicas de esta informacién juridica son imprecisas y de diffcil
acotamiento por su frecuencia y cantidad y, ademds, por su vigencia, pues las
técnicas usadas (reforma, modificaciones, derogaciones, adicién, abrogacién de
leyes y demds expresiones normativas) no facilitan una transparencia de manejo
y conocimientos efectivos.

Para enfrentar este confuso ¥y poco estimulante panorama respecto a la infor-
macidn legislativa, informamos al estudiante que desee obtener un cuadro de
leyes y demds expresiones normativas actualizadas y vigentes que se ha
implementado un sistema automatizado de legislacidon mexicana y se ha disefiado
un sistema de rescate y almacenamiento de datos juridicos llamado UNAMIURE,
que contiene informacién juridica organizada a nivel de derecho legislado desde
1976 a la fecha.

En efecto, el estudiante que elabora una investigacién juridica, o su tesis de
grado, tiene en este centro universitario la informacién ripida y expedita que le
serd presentada por expertos y técnicos.

La biblioteca juridica

La biblicteca es una institucion que funciona como instrumento de trabajo indis-
pensable para el estudiante-investigador, y conserva fundamentalmente libros y
revistas periédicas.

El acervo de libros y revistas es, generalmente, organizado a través de la
catalogacién y clasificacién, procedimientos que permiten al usuario tener acce-
50 a dichos fondos o fuentes documentales.

Catalogacidn

Consiste en la descripcidn de las obras, utilizando tarjetas o fichas con el fin de
identificar cada libro. Como regla general, cada obra es descrita por triplicado,

9 Reproduccion de lo expuesto en el texto del autor La investigacidn juridica,
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pues sc elaboran tres tipos de tarjetas: de autor, de titulo v de materia. Diichas
tarjetas se ordenan en tres tipos de ficheros a disposicién de los usuarios. Si ¢l
estudiante séla conoce el nombre de la obra que necesita consultar, puede recu-
rrir al fichero de titulo, o bien, si desea encontrar varias obras que versen sobre un
tema determinado, podrd acudir al fichero de materia, donde estardn ubicadas
todas las tarjetas correspondientes a los libros con que cuenta la biblioteca sobre
el tema.

Clasificacién

Toda biblioteca universitaria utiliza sistemas de clasificacién para colocar fisica-
mente dentro de los estantes todos los voldmenes y facilitar su localizacién. Los
sistemas mds usados en las universidades mexicanas son tres: el de Melvil Dewey,
la Clasificacién Decimal Universal, y el Sistema del Congreso de Estados Unidos.

Entre las bibliotecas especializadas en el drea juridica en nuestro pais desta-
caladel Instituto de Investigaciones Jurfdicas de la UNAM, cuyo acervo de obras
y libros juridicos supera los 130 mil volimenes y 1,000 revistas juridicas periédi-
cas de diversos pafses e idiomas, y que recibe 20 mil usuarios por afio.

Por la importancia que dicha biblioteca tiene en el contexto juridico de habla
hispana, dedicaremos las siguientes pdginas a resefiar su sistema de catalogacién
y clasificacion, datos esenciales para el estudiantes que debe manejar tan impor-
tante circulo de informacién juridica doctrinal y de derecho comparado.

Para estos efectos, nos permitimos reproducir textualmente parte del trabajo
elaborado por Marla Morineau y Héctor Ddvalos bajo el titulo Sistema de clasifi-
cacion de la biblioteca del Instituto de Investigaciones Juridicas, publicade por
la UNAM. ,

Nuestro sistema de clasificacion

El sistema Dewey divide las ramas del conocimiento en diez grandes clases. La clase
000 sc refiere a generalidades, 1a 100 a filosofia, 1a 200 a religidn, la 300 a cicncias
sociales, y asf sucesivamente hasta el 900. Dentro de la clase 300, las ciercias socia-
les estan divididas a su vez en: 310, estadistica; 320, ciencia politica; 330, economfa;
340, derecho, etcétera, hasta el 390. Derecho, por su lado, se subdivide en: 341,
derecho internacional; 342, derecho constitucional y derecho administrativo; 343,
derecho piblico; eteétera, hasta el 349. Este esquema s6lo incluye las materias juri-
dicas que caben entre ¢l | y el 9, sin tener més posibilidades de subdivisién. Para
afiadir otras materias se recurre al uso del punto decimal, agregando todos los mime-
ros que se quieran después del punto.

Aunque ese procedimiento nos da un nimero ilimitade de posibilidades, tiene
el inconveniente de que los mimeros de clasificacién también crecen ilimitadamente,
dando como resultado claves de muchos digites que resultan poco précticas.

Nosotros concebimos un esquerna que consiste, en primer lugar, de una tabla o
sumario general, en el que se asigna una letra que corresponde a una o varias mate-
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rias. Esta es la tabla correspondiente a las centenas en Dewey, s6lo que tenemos més
posibilidades de subdivisidn, tantas como letras tiene ¢l alfabeto. Ademds, reserva-
mos algunas letras para futuras subdivisiones. Incluimos algunas disciplinas no jurf-
dicas, pero que tienen relacién con el derecho, de las que nuestra biblioteca tiene una
buena coleccidn.

De esta manera, nuestro esquema general quedé integrado de la siguiente forma:

AQ0G Obras de consulta.

BO0OO Teoria del Estado, ciencia polftica, sociologfa.

CO000 Obras generales de derecho, derecho comparativo, filosofia del derecho,
sociologfa juridica,

D000  Derecho internacional pdblico y privado.

E000 Derecho constitucional.

FOO0 Derecho administrativo.

GOOO  Derecho financiero y aduanero,

HOO0 Derecho procesal civil y penal.

JOOO  Derecho penal.

K000 Derecho civil. )

LO00 Derecho mercantil. '

MOO00 Derecho agrario.

NOOO Derecho del trabajo y de la seguridad social.

PO00  Otras disciplinas jurfdicas: derecho aéreo y espacial, dereche canénico,
derecho militar, derecho minero, derecho econdémico.

R0O00  Derecho romano e historia del derecho.

TO00O0  Universidades.

V000 Historia.

WO000 Filosoffa.

Y000 Economia.

*

Para cada una de estas disciplinas sc desarrolié una tabla en la que se asignaron
nimeros a los temas mdas importantes.

Cada libro queda ordenado, asf, con una clave que consiste, primero, de una
letra que sefiala a cudl materia pertenece. Luego, de tres ndmeros que indican, dentro
de esa materia en particular, en cudl de las subdivisiones queda encuadrado. Inme-
diatamente después de estos tres digitos puede haber un punto. Al lado derecho del
cual, aparecerdn otras tres cifras que corresponden ai lugar geografico al que el libro
se refiere.

Clasificacion geogrifica

Para poder sefialar determinantes de lugar a las obras que asf lo requieren, hubo que
desarrollar una lista de regiones y pafses, asignando ordenadamente a cada uno de
ellos una clave numérica: 100, es América; 200, es Europa; 300, es Asia; 110, Amé-
rica del Norte; 120, América Central; 130, Antillas; 111, Canad4; 112, Estados Uni-
dos; 113, México, y asf sucesivamente.

En nuestro sistema el punto divide la clasificacién por el contenido —del lado
izquierdo— y la clasificacién geogrdfica —del lado derecho—. De esta manera, nues-
tras claves, tanto para los temas como para los lugares geogréficos, son todas de tres
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digitos. La mayor parte de las obras tienen, por consiguiente, una clave formada por
una letra y seis digitos, salve aquellas que no tengan referencia alguna a lugar geo-
grifico, las que tendrdn solamente tres. Por lo anterior, un ndmero de clasificacidn
en nuestro sistema podria ser el siguiente:

K700.113

Rojina Villegas, Rafael.
Derecho civil, Contratoes.
México, Jus, 1944,

Esto significa que [a obra en cuestion es derecho civil, 1a cual se clasifica bajo la
letra K; trata sobre Contratos, tema que tiene el ndmero 700 dentre de esta materia,
v se refiere a México, cuya clave geogrédfica es 113, y estd a la derecha del punto
decimal.

El desarrollo de las tablas, los encabezamientos de materia y la clasificacion

La elaboracién de las tablas implicé un trabajo muy minucioso. Primero se procedié
a hacer una lista de los temas de mayor importancia en cada materia. Para esto se
consultaron los indices de obras especializadas, los temarios de |a materia respectiva
utilizados en la Facultad de Derecho de la UNAM, y en su caso, los cédigos y otros
textos legislativos. Entonces, se disefié un modelo preliminar, el cual fue discutido
con los especialistas del Instituto.

Postertormente, se asignaron nlmeros a algunos de estos temas, procurando
reservar espacios suficientes para futuras adiciones.

Se elaboraron paralelamente relaciones de voces, para que fueran utilizadas como
encabezamientos para el catdlogo de materias; esto con el fin de no asignar voces
sindnimas a un mismo tema al clasificar una obra, pues la informacién dispersa se
pierde en gran proporcién; y también, para garantizar el uso de la voz mds correcta
en cada caso.

Estas relaciones fueron primero divididas por materias; luego, se reagruparon
para formar un catdlogo general ordenado alfabéticamente, con lo cual logramos una
depuracion de los encabezamientos de materia, y finalmente les asignamos [as co-
rrespondencias necesarias de acuerdo con las tablas de clasificacidn.

Queremos hacer notar que nuestro esquema de clasificacidn tiene como objeti-
vo el facilitar la localizaci6n de las obras. Por tanto, el criterio principal para desglosar
las tablas no fue solamente de orden tedrico sino también el que representd en cada
caso mds ventajas practicas.

Se nos presentd frecuentemente el problema de que un mismo libro podria ha-
ber quedado clasificado en varios de los temas de una misma materia o incluso en
varias de las materias, Esto nos llevd a adoptar criterios definitivos, arbitrarios en
ocasiones, pero eficaces. Lo importante no es donde queden, sino que los libros se
puedan localizar facilmente, y que las obras que tratan del mismo tema estén juntas
y se clasifiquen de la misma manera.

El desarrollo de las tablas y la clasificacién de los libros fueron tareas que se
realizaron casi en forma simultinea. Una vez terminado el esquema de una materia
se iniciaba de inmediato la clasificacidén de las obras. Esto nos permitié probar ia
eficacia del sistema y, en su caso, hacer las rectificaciones necesarias.
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Los resultados han sido positivos, ias tablas son funcionales, y a la fecha nos
han servido para terminar con la clasificacién del acervo tradicional, asi como para
mantenerio actualizado.

Clasificacién por autor y por titulo

Dentro de nuestro sistema de clasificacién, ademds de la clave que anteriormente
hemos descrito y que estd compuesta por una letra seguida de tres o seis digitos,
existe una segunda clave o nimero identificador que se forma con el nombre del
autor y el ttulo de la obra.

Esta segunda clave se obtiene empleando las Tablas de notacién interna para
bibliotecas hispdnicas, de Luis Mdlaga, editadas por la Unién Panamericana.

Se emplean exclusivamente las tablas de tres cifras, recomendables para biblio-
tecas especializadas.

Las tablas consisten en un listado de combinaciones de letras, alfabetizadas de
laAalaZy acadaunade dichas combinaciones le corresponde un nimero especi-
fico.

Las primeras letras del apellido del autor de la obra tienen en esas tablas un
equivalente numérico,

La clave del autor y titulo se forma entonces, primero por una letra mayiiscula
que es la inicial del apellido del autor, a continuacién, por la cifra que corresponde a
las primeras letras de ese apellido y al sinal con la inicial del titulo de la obra. Por
ejemplo:

K700.113

Rojina Villegas, Rafael.

R714d Derecho Civil, Contratos.
México, Jus, 1944,

2v,

1. Contratos, Teorias, México, 11,

En este ejemplo, la clave de autor y titulo esti formada por la letra maytscula R,
que es la inicial del apellido del autor, 2 contiruacién por el mimero 714, que ¢s la
cifra que corresponde al apellido, y finalmente por la letra mintscula d, primera letra
del tftulo de la obra.

Organizacidn hemerogrdfica

Tal como se sefald anteriormente, la Biblioteca del Instituto de Investigaciones Jurd-
dicas, estd formada por dos grandes secciones, 1a biblioteca propiamente dicha y la
coleccidn de publicaciones periddicas ¢ hemeroteca.

La hemeroteca es una de las mds completas dentro de su categoria en todo el
pais. A la fecha se reciben 298 titulos de revistas, cuya periodicidad es anual, semes-
tral, trimestral, etcélera, e incluso se llegan a recibir publicaciones semanales.

El material proviene de diversos pafses, de diferentes sistemas juridicos, y en
varios idiomas. La hemeroteca del Instituto resulta sumamente (il si se considera
que el pensamiento juridico de actualidad es el gue estd contenido en las publicacio-
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nes periddicas, y que éstas son recibidas con mayor oportunidad que los libros y otro
tipo de publicaciones. De esta manera, ponemos al alcance de 1os usuarios lo mds
reciente de la produccidn juridica mundial.

El material hemerografico una vez que se recibe, es registrado en un kardex, por
lo que resulta muy fécil saber qué titulos se reciben, con qué frecuencia y si existe el
titulo, volumen y niimero de la revista que desea consultar.

Fisicamente, las revistas son acomodadas en la estanteria ordenadas por paises,
dentro de éstos alfabéticamente por tfiulo y de acuerdo a su numeracion; a dicha
estanteria sdlo tiene acceso el personal de la biblioteca que proporciona servicio al
ptiblico, a fin de conservar el orden y acomodo de las revistas.

Catdlogos e indices

El catdlogo, entendide como el instrumento que permite conocer la existencia y ubi-
cacion de cada uno de los libros y publicaciones periddicas, estd formado por tarje-
tas, las cuales representan a los libros y revistas que forman las colecciones de la
biblioteca del Instituto. Los catdlogos piiblicos se encuentran a disposicion de todos
los usuarios de nuestras instalaciones.

I.a biblioteca cuenta con un catdlogo dividide. por autor, titulo y materia.

En las tres secciones las tarjetas de catalogacion se encuentran ordenadas
alfabéticamente.

El usuario puede emplear cualquiera de estas tres vias para localizar el material
de consulta.

1. Siconoce el nombre del autor, debe acudir directamente a la seccién de autores.

2. El catalogo de titulos es recomendable cuando se sabe el nombre exacto de una
obra, en este caso el esfuerzo para localizarla serd minimo.

3. Sidnicamente sabe el nombre de la materia a consultar, el catdlogo de materias
resultard mds adecuado; en €l encontrard varias obras sobre el tema, autores
diversoes, etcétera y obtendrd informacidn mds completa.

Los catdlogos estdn integrados por tarjetas en las que aparecen los datos princi-
pales de cada uno de los libros: autor, titulo, afio y lugar de impresion, editorial,
ntimero de paginas, asi como las voces o materias de que trate el libro.

En la hemeroteca, el control del material se efectia no sélo por el registro en ¢l
kardex, sino también por la catalogacién.

Existe, en forma similar a la de los libros, un catdlogo piiblico, dividido por
autores y materias.

El usuario puede, asi, obtener la informacién buscando el articulo por el nom-
bre del autor, o bajo la materia que le interesa.

La catalogacién analitica de los articulos de las publicaciones periddicas es una
tarea dificil, pero que facilita el acceso a la informacion.

Ademds de lo anterior, 1a hemeroteca del Instituto tiene a disposicién de los
usuarios, los indices usuales de publicaciones periddicas juridicas a tos cuales esta-
Mos suscritos, y presta un servicio adicional, a través del Avance Bibliogrdfico Juri-
dico, que es el indice de revistas publicado mensualmente por el Instituto. El Avance
contiene ¢l listado y el sumario de los titulos que se reciben durante el mes y los
indices por tema y por autores. Los indices, analitico y onomdstico, son elaborados
por un equipe compuesto por miembros del personal académico del Instituto.
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Creemos que estas tareas de organizacién biblio-hemerogréfica, aunadas a la de ad-
quisiciones y servicios al ptblico, permiten que la biblioteca cumpla con su cometi-
do y realice la funcidn que le ha sido encomendada como parte integrante de nuestro
Instituto y de la mdxima casa de estudios del pais.

De la jurisprudencia

Concebida como el conjunto de las resoluciones de los tribunales, es una recopi-
lacidn de los fallos que interpretan la ley frente a casos concretos, y ticne enorme
importancia para el progreso de las instituciones juridicas, pese a ser nuestro
derecho un orden juridico esencialmente legislado.

Para el estudiante que busca la forma como los tribunales han decidido asun-
tos respecto a leyes o instituciones juridicas, recomendamos estudiar y manejar
el Semanario Judicial de la Federacion, editado por la Suprema Corte de Justicia
y cuya técnica de pesquisa se encuentra en el excelente manual editado por la
UNAM, y cuyo autor es el licenciado Ezequiel Guerrero.®

EL FICHADO DE LA INFORMACION JURIDICAS®!

Los pérrafos precedentes situaron al estudiante de derecho frente al universo que
almacéna las diversas fuentes del conocimiento juridico. Es decir, 1a informacién
legislativa, la biblioteca y la hemeroteca juridicas, asi como el Semanario Judi-
cial de la Federacion.

Establecida la relacion entre el estudiante que elabora su investigacién o
tesis de grado y los centros y lugares donde se concentra y almacena la informa-
cién juridica, pasaremos a describir el procedimiento y la técnica que debemos
utilizar para extraer, procesar y retener aquella parcela de conocimientos juridi-
oS que nos servirdn para probar o descartar las hipétesis que hemos formulado
en la fase metodolégica de la investigacion en derecho.

Ubicada la fuente documental (libro, revista, ley, decreto, fallo jurisprudencial)
en un catdlogo de una biblioteca jurfdica, corresponde ahora “sacarla”, extraeria
y conservarla para los fines que toda investigacién se propone. Légicamente, esta
labor se hace al calor de una lectura profunda, seria y sostenida, a la cual nos
referimos en paginas anteriores.

La relacion o didlogo del estudiante con la fuente de informacién jurfdica
debe, necesariamente, vaciarse en fichas. La ficha es una tarjeta de cartulina de
forma rectangular y de tamafio variable, que lleva el registro completo de todos
los datos principales y secundarios del libro, revista, ley o fallo jurisprudencial, y

% Ezequiel Guerrero Lépez, Investigacion juridica, México, UNAM, Instituto de Investigacio-
nes Juridicas, 1991.
6l Ihidem.
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que sirve para extraer y conservar ideas o conceptos utiles, relevantes para un
trabajo cientifico.

Cuatro razones concurren a motivar el porqué de la ficha y la necesidad de su
empleo. Ellas son:

Razo6n psicoldgica.
Razén cultural.
Raz6n técnica.
Razén pedagdgica.

B =

Razon psicoldgica. Se fundamenta en la memoria. La memoria como activi-
dad mental compleja tiene diversos grados de capacidad para recordar con exac-
titud, fidelidad y prontitud. Pero su poder nunca llega a ser tan vasto y especifico,
en los seres humanos normales, como para cumplir cabalmente con las cuatro
funciones que le asigna la psicologia. A saber:

a) Funcién de fijacién (ideas, imédgenes, fecha, definiciones, noticias, concep-
tos, hechos, etcétera).

b) Funcidn de conservacion.

¢} Funcién de reproduccién.

d} Funcién de localizacion.

Se acierta al decir, que la tarea del estudio depende de estas peculiaridades
de la memoria. Porque no basta esforzarse en adquirir conocimientos si no los
conservamos después de haberlos fijado en nuestra mente, como tampoco si no
somos capaces de reproducirlos, localizdndolos en el tiempo y en el espacio.

El aprovechamiento del conjunto de estas funciones se hace posible con el
empleoc de la ficha.

Razon cultural. Procede de la naturaleza del trabajo intelectual. Esta clase de
trabajo le exige al estudioso y al investigador la mayor confiabilidad en su plan de
biisqueda del material cientifico para formular una hipétesis, defender o rechazar
una tesis, discutir un dato, criticar una conclusidn, sustentar una comparacion, motivar
una sugerencia, poner al dia un planteamiento, y otras tantas situaciones culturales,
actuales y del pasado, que proceden de la dialéctica de la historia de la vida.

Sin el auxilio de la ficha no se logra esta confiabilidad, porque es por medio
de ella que se cumple con la exacta localizacién de las fuentes.

Razdn técnica. Atiende a la sistematizacidén del acopio del material biblio-
grafico, que se concreta en tres operaciones:

ay Organizacién del fichaje general de los libros seleccionados para realizar
determinado trabajo.

b) Ordenacidn del fichaje especifico del material extraido para desarrollar los
argumentos que integran la unidad temadtica del trabajo.

¢) Utilizacién de los dos fichajes para documentar la personalizacién del conte-
nide asimilado de las fuentes estudiadas o simplemente consultadas en algu-
nos de sus puntos.
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El criterio técnico diferencial que se sigue en los diversos tipos de fichas,
satisface esta razon.

Razon pedagdgica. Se refiere al hdbito de trabajar con fichas. Si se adquiere
en el aprendizaje universitario, se transforma en hédbito permanente durante toda
la vida profesional.

Las fichas se clasifican en aquellas que sirven para identificar Ia fuente juri-
dica documental, y otras que contienen los razonamientos y contenidos de los
libros, revistas, leyes, decretos o fallos jurisprudenciales que sirven de base al
desarrollo o cuerpo de la investigacidn.

El primer tipo de fichas pueden ser: bibliogrificas, hemerogrificas,
archivolégicas, audiograficas, videogrificas e iconograficas.

Las segundas se denominan fichas de trabajo, y a su vez pueden ser: textua-
les, de resumen, de comentario, de sintesis y de andlisis.

La ficha bibliografica

Son tarjetas de tamafio variable generalmente (7.5 por 12.5 centimetros) que contie-
nen los datos suficientes y necesarios, preestablecidos por convencidn, para iden-
tificar cada uno de los libros que habran de utilizarse en una investigacion.

De manera general, una ficha bibliogréfica contiene los siguientes datos que se
anotan en este orden: WITKER, Jorge, La empresa piblica de México v Espafia.
Un estudio comparativo de derecho administrative, Espafia, Civitas, 1982, 319 p.

Para una ficha bibliogrifica compleja se recomienda seguir ei cuadro siguiente:

m o omEOaCO

»

L O~

Asiento 1. Nombre del autor. En primer términe se anota el apellido

Pie de imprenta 6. Ciudad donde se imprimid el libro, seguido de coma.

Descripeién externa 9. Nimero de pdginas total que contiene el libro seguido de

con mayusculas y, seguido de una coma, el nombre del au-
tor. Para hacerlo mds visible es el dnico dato que sobresale
del margen. Al final se anota punto.

2. Titulo del libro, subrayado.

. Subtitulo del libro. Al final se anota punto.

4. Numero de edicion, si la sefiala el libro. Sélo se anota de 1a
segunda edicién en adelante; la primera nunca se registra,

5. Nombre del traductor precedido por la abreviatura “Ir”. Al
final se anota punto.

W

7. Nombre de la editorial precedido por la abreviatura "Ed.” y
seguido de coma.

8. Afio de edicidn; si el libro proporciona ademds el afio del
copyright, se anota entre paréntesis precedido de una “c”.*
una “p”. En esta parte de la ficha pueden anotarse datos so-
bre el material ilustrative del libro o sobre el formato si se
considera necesario.

*Todos los datos del pie de imprenta s¢ separan entre si por comas, y al término de éste se anota punto. Si Ia ficha
incluye ademds el afio de copyright no se escribe ningdn signo de puntuacién después del paréntesis.
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Algunos modelos de fichas bibliograficas

1. Ficha con dos autores

WITKER, Jorge y JARAMILLOQO, Gerardo. Régimen juridico del comercio
exterior de México. UNAM, México, 1991, 480 pp.

2. Ficha con mds de tres autores

CASTANEDA, Jorge, et al. Derecho econdmico internacional. México, Fondo
de Cultura Econémica, 1976, 415 pp.

3. Ficha con antor corporative

Instituto de Investigaciones Juridicas. Diccionario Juridico Mexicano. México,
UNAM, 1982, tomo I, 313 pp.

4. Ficha con compilador

WITKER, Jorge {comp.). Antologia de estudig sobre la enseiianza del dere-
cho. México, UNAM, 1993, 262 pp.

5. Ficha de tesis

CACERES NIETO, Enrique. La teoria del abstract legislativo. México, 1984,
123 pp. Tesis (Licenciatura en Derecho) Universidad Nacional Auténoma de
Meéxico.

6. Ficha de enciclopedia

Enciclopedia Internacional de las Ciencias Sociales. Dir. David L. Sills, v. 9,
Madrid, 1976, 795 pp.

La ficha hemerogrifica

La ficha hemerografica contiene los datos que sirven para identificar publicacio-
nes periddicas, es decir, las revistas juridicas, los diarios oficiales (de la Federa-
cifn o gacetas estatales) y periddicos en general.

Los datos que contiene la ficha hemerogrdfica y las abreviaturas mds utiliza-
das son las siguientes:

a) Nombre de la revista o periddico, subrayado y seguido de puntos.

by Numero de volumen: s6lo se anota una “v” seguido del ndmero correspon-
diente.

¢) El nimero de la publicacién se abrevia con una “n” seguida del nimero
correspondiente.

d)y El nimero del tomo con la abreviatura

diente.

55[1,

seguida del nimero correspon-
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¢} La ciudad donde se imprime la publicacién. No se anota cuando el titulo
proporciona este dato.

)y Fecha de la publicacién seguida de dos puntos.

g) Nuimero de pdginas consultadas; no se escribe la abreviatura "p”.

En la ficha de periddico se anota el nimero de pdgina, la seccién y el nimero
de la columna.

1. Modelo general de ficha hemerogrdfica en revista juridica.

Revisia de Investigaciones Juridicas, No. 7, México, 1983,

2. Ficha de articulo de revista juridica bajo autor

WITKER, Jorge. “Aprendizaje del derecho”

Revista de la Escuela de Derecho. Universidad Anghuac, No. 2, México,
1983, 575-604.

3. Ficha de articulo de revista juridica bajo titulo

“Derecho natural, positivismo juridico y derecho correcto”. Boletin de Dere-
¢cho Comparado. No. 40, México, 1981, 171-213.

4. Ficha de revista juridica con mencidn de periodicidad

Revistade Ciencias Jurfdicas, No. 43, San José Costa Rica, enero-abril 1981,
Editada por el Colegio de Abogados de Costa Rica.

5. Ficha de revista juridica segun las publicaciones del Instituto de
Investigaciones Juridicas de la UNAM

DUQUE CORREDOR, R. I., “La verdadera Reforma Agraria”, Revista De-
recho y ReformaAgraria, Mérida, Venezuela, Universidad de los Andes, No. 101,
1979, pp. 93-106.

6. Ficha de periddico oficial

D.Q. 21-enero 1985, México, p. 13-15.-13242.

7. Ficha de periddico estatal (estado de México)

Gagceta del Gobierng, No. 93, Tomo CXXXVIII No. 001 1021, 9 de nov.
1985 p. 12-14.
8. Ficha de periddico

EXCELSIOR, No. 24752. México, 2 de marzo de 1985.
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9. Ficha de articulo de periédico bajo titulo

“Contra el ingreso de México al GATT se pronuncia ln CTM”. Excélsior,
México, 2 de marzo 1985. 1-Ada. Col., 15-A2a. Col.
10. Ficha de periddico bajo qutor

MONTENEGRO, Manuel Roberto. “Confianza en la ley”. Excélsior, Méxi-
co, 2 marzo 1985 1A-7A.

Respecto al resto de las fichas de identificacién, brevemente describircmos
sus elementos esenciales.
La ficha archivolégica

Este tipo de ficha se elabora para recabar datos que identifiquen todo tipo de
manuscritos o comunicados, como carta, testamento, oficio, circular, registros
notariales, etcétera.

Modelo

Ramirez, Esteban (Carta de Esteban Ramirez al licenciado Antonio Robles
en donde le comunica su desacuerde en la redaccién de los dltimos tres juicios
del Plan Regional de Ejidatarios en Sinaloa) Mazatldn, Sin. 5 oct. 1942, 1 hoja.

La ficha audiografica

Este tipo de ficha, ttil para las investigaciones juridicas de campo o empiri-
cas, recogen los datos relativos a las grabaciones, radiogramas, cassettes, etcéte-
ra, y se anotan en el mismo tipo de tarjetas que se ha mencionado.

Modelo

Ventana al Mundo {radic-programa)
Radiodifusora UNAM, México, dic. 16 1984.
18:00 - 20:00 hrs.

La ficha videogrifica

Se utiliza para recabar los datos relativos a filmes, diapositivas, programas de
television, etcétera.

Modelo

ROCHA, Ricardo. Detrds de la Noticia (teleprograma) Canal 2, México, 21
abril 1996, Color, 22:00 hrs.

La ficha iconogrifica

Reiine los datos relativos a pinturas, fotograffas, edificios, etcétera, que pue-
den ser ttiles para investigaciones histérico-juridicas,
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Modelo

TAMAYO, Rufino. Nacimiento de la nacionalidad (pintura). En el Palacio
de Bellas Artes, México. Pint. en color, 1988,

La ficha de trabajo documental

Con las fichas bibliograficas y hemerograficas que acabamos de exponer, el estu-
diante de derecho s6lo tiene cumplida la parte inicial de su tarea con relacién al
trabajo que implica la factura de una investigacién juridica.

Antes de pasar a describir la técnica de elaborar fichas de trabajo, nos parece
pertinente que el estudiante conteste reflexivamente las siguientes preguntas que
nos formula el jurista venezolano Héctor Albornoz Berti, en relacién con este
importante momento de la investigacién juridica en proceso.®

1. ¢Seconforma usted sélo con leer y releer, sin intentar ver siquiera el tarjetario
bibliogréfico de las fuentes que estudia o consulta?

Si
NO

2. §iestudia fuentes bibliograficas y hemerogrificas, ;se fija usted en el signi-
ficado de algunas palabras nuevas que van a enriquecer su vocabulario per-
sonal o, por el contrario, sigue leyendo, dando por entendido el punto dudo-
so y el significado indeterminado?

st
NO

3. {Acostumbra subrayar las ideas principales de un texto, lo que le interese o
que le despierta alguna inquietud?
st
NO

4. Si usted sabe los resimenes de los argumentos leidos, ;jse preocupa de
enmarcarios dentro de las caracteristicas que se requiere?

51
NO

62 Estéfano Raguso, Munual de metodologia para universitarios. Mérida, Venezuela, Facultad
de Derecho, Universidad de los Andes, 1980, pp. 212-213.
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(Suele quedarse usted solamente con la memorizacién de lo que lee o con-
sulta, sin proceder a verificar el grado de asimilacidn logrado?

-

SI
NO

iLee, consulta, verifica, analiza, resume, esquematiza, etcétera, sin advertir
la necesidad de anotar la fuente y el contenido correspondiente: autor, libro,
capitulo, parrafo, pigina, o mds bien se sujeta, por la natural inclinacién o
por metodologia aprendida, a esta labor de documentacion?

z

SI
NO

En cfecto, la ficha de trabajo o documental es el instrumento que contiene

los razonamientos, planteamientos o interpretaciones del autor y ademsds, en ge-
neral, envuelve los comentarios, criticas y apreciaciones del estudiante respecto a
los documentos (libros, revistas, leyes, fallos jurisprudenciales, etcétera) que estd
analizando.

E! tamafio usual de esta ficha, que no debemos confundir con las fichas bi-

bliogrificas o hemerogrificas, es de una media cuartilla de una hoja de papel
carta (preferiblemente de cartulina). Consta de las siguientes secciones o partes:

a)

)

)

Datos para identificar la fuente. En el dngulo superior izquierdo de la tarjeta
se anotan sdlo el nombre del autor, el titulo de la obra y las pdginas que
hayan sido transcritas, parafraseadas, resumidas, etcétera. Si el titulo es muy
largo puede anotarse la primera parte de éste y escribirse en seguida tres
puntos suspensivos. Esto no causa confusion, pues los datos completos apa-
recen en la bibliografia.

Tema. En el dngulo superior derecho se registra el nombre del tema y subtema,
si lo hay, al que correspende la ficha, de acuerdo con el pian de trabajo.
Conviene sefialar que las fichas de trabajo son muy dtiles para elaborar una
determinada investigacidn; pero estas mismas {ichas pueden guardarse y apro-
vecharse en el futuro para la elaboracién de otros trabajos, o simplemente
usarse como material de consulta. Por lo cual, es recomendable anotar el
tema con lapiz para poder borrarlo facilmente, y asi, la ficha puede ser clasi-
ficada en el fichero, utitizarse en futuros trabajos, de acuerdo con el autor, o
el titulo de la obra.

Texto. Es el cuerpo de la ficha y ocupa la mayor parte de ta tarjeta; en caso de
que el texto requiera de mds espacio, pueden utilizarse dos o tres tarjetas,
segin las necesidades, y para evitar confusiones, en cada una se anotan de
nuevo los datos de la fuente y el tlema, se numeran y se engrapan.

Existen varias clases de fichas de trabajo; las mds importantes son las lextua-

les, de resumen, de comentarto, de sintesis y mixtas.
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La ficha textual

En este tipo de fichas se realiza la transcripcién de un pdrrafo que contenga una
idea importante para el trabajo de investigacidn que se estd elaborando.

La lectura de las fuentes para obtener informacidn se realiza en funcién del
plan de trabajo, es decir, que no se leer de corrido los libros, articulos o docu-
mentos, sino $6lo los capitulos o las partes que servirdn a la investigacidn. En esta
lectura selectiva y analitica, el estudiante va localizando y tomando nota de los
datos o ideas que le interesan.

Las normas de mayor recomendacién para elaborar la ficha textual son las
siguientes:

Registrar en tarjetas la informacién mds significativa, de acuerdo con el es-
quema de trabajo. Las citas textuales siempre se escriben entre comillas para
distinguirlas de los comentarios o ideas personales del investigador.

Toda cita textual debe ser breve, tener unidad y presentar una sola idea. Aho-
ra bien, si una parte del texto que se quiere transcribir es innecesaria, puede eli-
minarse y en su lugar se anotan tres puntos suspensivos. Si la parte omitida es
muy e¢xtensa, debe anotarse una linea completa de puntos para indicar que se ha
suprimido un amplio fragmento.

Cuando en la cita textual se encuentra un error de ortograffa, de construccién
o de otro tipo, no se corrige y se anota inmediatamente después de €ste la abrevia-
tura sic, que significa: asi, textualmente, estd en el original.

Cuando la cita hace alusién a un dato que se proporciond antes, y que hace
falta para la comprensidn cabal del texto se anota ese dato entre corchetes: “En
aquella época [s. XV] se comenzaba a formar en Espafia...”

El abuso de la cita textual va en detrimento de la calidad de un trabajo, por lo
cual, se recomienda, utilizarla sélo en los siguientes casos:

— Cuando la idea sea insustituible, es decir, que no pueda expresarse con otras
palabras.

— Cuando la cita se vaya a utilizar como elemento para probar aiguna idea.

— Para apoyar o criticar un cotnentario o un punto de vista.

La ficha de resumen

En este tipo de fichas se consignan las recapitulaciones o extractos elaborados
por el estudiante. Se utilizan mucho cuando la obra no es propia. Los resimenes
tampoco se escriben entre comillas, sélo se registra la fuente.

La ficha de comentario

La elaboraci6n de comentarios y textos requiere de una gran prdctica, pues se
trata de asimilar el contenido para expresar después ideas personales en torno a lo
leido, es decir, formular criticas, juicios u opiniones. Las fichas de comentario
son muy importantes ya que constituyen, en parte, la redaccion misma de la in-
vestigacion.
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La ficha mixta

Se compone de dos elementos: una cita textual que se anota en la parte superior
de la tarjeta, y un comentario personal, resumen o sintesis sobre la cita que suscri-
be en la parte inferior de la ficha. Naturalmente, sélo la cita textual estard
entrecomillada.

Ejemplo de fichas de trabajo

1. Modelo de ficha textual

Fix-Zamudio, Héctor
nsayos sobre metodologia Tema: Derecho y

docengja ¢ investigacion juridica realidad social
Pig. 66.

“En cuante al examen de la realidad social en el cual deben operar las normas juridi-
cas, es innecesario destacar su trascendencia para el conocimiento mas preciso del
derecho, y resulta indiscutible el auxilio que representan los estudios socioldgicos,
tanto generales, pero particularmente los de carécter juridico, para el entendimiento
del mismo derecho, en mayor grado en nuestra época. En ésta, los cambios sociales
influyen decididamente en el campo juridico, vy tanto es asi que resulta dificil en
ocasiones una delimitacién precisa de los territorios de la ciencia del derecho y de la
sociologfa jurfdica, como lo demuestra el extenso estudio que sobre este problema
elabord el tratadista argentino Carlos Cossio.”

2. Modelo de ficha de resumen

Fix-Zamudio, Héctor

Ensayos sobre metodologia, Tema: Derecho y

docencia e investigacién juridica realidad social
Pag. 66.

{(Resumen)

Las relaciones entre el orden jurfdico y el contexto social son dialécticas ¢ insepara-
bles, de tal suerte que el jurista debe en todo momento auxiliarse en la sociologia
juridica, que registra los cambios sociales en el momento actual. Esta simbiosis es
evidente en algunas teorfas como [a de Carlos Cossio, en que es dificil separar ¢
identificar la ciencia del derecho de la sociologia juridica.

3. Modelo de ficha de comentario

Fix-Zamudio, Héctor

Ensayos sobre metodologfa, Tema: Derecho y
docencia e investigacion juridica realidad social

Pag. 66.
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{Comentario)

Privilegiar el contexto social cuando se analiza el orden juridico en nuestros paises
latinoamericanos, supone un marco ideoldgico progresista que rechaza las concep-
ciones formalistas del derecho que alejan a los juristas de la problematica sociopolitica
y lo inscriben directamente en el dmb:to del cambio social. Tanto ¢l autor como
Carlos Cossio destacan la insercidn del derecho en el dmbito de las ciencias sociales.
¢ Serd que ambos rechazan la tesis que ¢l derecho es s6lo una ciencia formal?

4. Modelo de ficha de sintesis

Tamayo y Salmorin, Rolando

| derechg v la ciencia Tema: Derecho y
del derecho realidad social
Pag. 143.

(Sintesis)

Para este autor la metodologfa juridica es parte de la 16gica (filosofia en general) que
tiene por misién describir el fendmeno ruridico, pero no explicarlo. Esta descripeion
es una reflexién de segundo orden que se ocupa del estudio a posteriori de los pro-
cedimientos cientificos. El autor rechaza la “idea trivial” de vincular la metodologia
asf entendida con las diversas técnicas juridicas (legislativas, de ensefanza e investi-
gacidn del derecho).

5. Modelo de ficha mixta

Ruiz Miguel, Alfonso Tema: Derecho y
Contribucién a la teoria realidad social

del derecho en Norherto Bobbio

“Parece fuera de toda duda que el interés por el problema dc la funcién del derecho
ha de ligarse a la expansion de la sociologia del derecho incluso en esos bastiones del
formalismo que han sido siempre las facultades de Derecho en casi todos los paises
del continente europeo. No es casual Jque la ‘funcién del Derecho en la Sociedad
Moderna’ haya sido el tema elegido por el “Jahrbuch’ citado para su primer volu-
men. No creo que sea preciso insistir sobre el estrechisimo nexo existente enire teo-
ria estructural del Derecho y punto de vista juridico por un lado vy entre teorfa funcio-
nal del Derecho y punto de vista socioldgico por otro; baste pensar en la expulsion
del punto de vista socioldgico de la teoria pura del Derecho de Kelsen, que es la
quinta esencia del formalismo juridico, y en la importancia que han tenido las inves-
tigaciones antropoldgicas en cuanto a investigaciones globales sobre sociedades menos
complejas que las sociedades modernas, para volver a dar crédito al problema de la
funcién o de las funciones del Derechc.”
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(Comentario)

La antigua polémica sobre ios aspectos internos (dogmatica juridica) y los aspectos
exlernos (sociologica juridica) respecto a la naturaleza del derecho, ¢s rescatada por
Bobbio en funcién de una dicotomia que nos parece mds comprensiva y cientifica.
Es decir, cuando el derecho es analizado segin su estructura, la dogmdtica juridica y
el formalismo en general tiencn su fundamento légico. En cambio, cuando el jurista
acentda mds la funcién que el Derecho cumple en la vida social, Ia optica de los
sociologistas, materialistas, y realistas del derecho, obtienen legitimacién para sus
fundamentos explicatorios del fenémeno juridico.

6. Modelo de ficha de trabajo de campo

Visitaa Tema: Derecho Civil
Registro Piiblico de (Derechos Reales)
la Propiedad

12-1V-84.

D¢ la visita que cfectuamos al Registro Piiblico de la Propiedad pude captar la orga-
nizacién del regisiro catastral de inmuebles en el Distrito Federal. El sistema de
registro automitico, produce los efectos juridicos vistos en clase, pero pude consta-
tar que hay deficiencias en los siguientes aspectos...

7. Ficha de informacion legal

Decreto que formula la tercera Conferencia de las Naciones Unidas sobre el De-
recho del Mar firmada el 25 de abril de 1979 en la Ciudad de Ginebra. Consta de
354 articulos y 4 anexos. Estd de la pagina 12 ala 84 de 1a Segunda Seccion del
Diario Oficial, 23-abril-1981. Nimero 12.320

8. Modelo de ficha jurisprudencial

PERSONA EXTRANA AL JUICIOQ. Cualquiera resolucién dictada en el juicio,
que perjudique los intereses de aquélla, constituye una violacién constitucio-
nal.

ID., ID. Puede pedir amparo contra las resoluciones que le afecten, sin tener
que hacer uso, contra ellas, de los recursos ordinarios, ante las autoridades comu-
nes.

T.11, p. 1462, Amparo civil en revisidn, Torres Aranda Francisco, 17 de mayo
de 1918, mayoria de votos.

UNAM-JURE
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Ficha de andlisis®
Hoja de
Analista FCN
Fecha

841261 00 AC DO 051084

Acuerdo que fija los precios oficiales que constituirdn la base gravable minima para
la aplicacién del impuesto general de importacién en el caso de las mercancias com-
prendidas en las fracciones arancelarias Je la Tarifa del Impuesto General de Impor-
tacién. Paginas 9 y 10.060984

*/SCFI/. Precios oficiales para la base gravable minima para la aplicacidn del
impuesto general de importacién, fijacién, publicacién/fracciones arancelarias de la
tarifa del impuesto general de importaciéin, mercancias aplicacién/./Precios oficiales
para la base gravable minima para la aplicacién del impuesto general de importa-
cién, fijacion, publicacién/fracciones arancelarias de la tarifa del impuesto general
de importacién, mercancias, aplicacién. Derogacion/*

CUADROANALITICO

Importancia

La informacién que hemos recibido a través de las fichas de trabajo y datos em-
piricos complementarios (encuestas, entrevistas, examen de expedientes, etcéte-
ra), no puede “vaciarse” en su forma original al cuerpo de la investigacion o
capitulos pertinentes.

Por ello, es necesario sintetizar y depurar la informacién fuente, esto es, re-
unir, clasificar, organizar y presentar la informacidn en cuadros analiticos, esta-
disticos o graficos, que facilitan su interpretacién y comprension.

La importancia de esta tarea ordenadora es evidente. Analizamos la informa-
cién de las fichas cotejandolas con las conjeturas de la hip6tesis planteadas (parte
subjetiva). Acto seguido, interpretamos dicha contrastacién, evaluando si
argumentadamente o demostrativamente probamos o disprobamos la hipétesis
general de la investigacidn.

Elementos y modos de elaboracién

E! andlisis e interpretacién de la informacién juridico-social debe realizarse de
acuerdo con la opcién epistemolégica-metodolégica asumida, respecto al tema-
problema de la investigacidn.

63 Sistema que utiliza el Centro de Legislacién y Jurisprudencia del Instituto de Investigacio-
nes Juridicas de la UNAM.
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Es decir, si la investigacién juridica es de tipo formal o dogmatica los resul-
tados no pueden interpretarse en funcién de la eficacia o de la norma juridica o
institucién legal investigada. Esto es, debe haber plena congruencia entre el pro-
blema, las hipétesis, las argumentaciones y el andlisis e interpretacion que inte-
gra el cuadro analitico, previo a la redaccidn o escritura formal del informe o tesis
de grado.

El andlisis e interpretacidn de la informacion permite regresar al tema-proble-
ma, a la hipétesis con el objeto de identificar los puntos de concordancia o discor-
dancia entre la argumentacién elaborada con los elementos conceptuales y los da-
tos extraidos de la observacidn y las lecturas y/o trabajos de campo ejecutados.

Cuando se emplean varias técnicas para recopilar los datos es conveniente
analizar e interpretar por separado la informacién que proporciona cada una de
las técnicas utilizadas (documentales o de campo) luego, debe elaborarse la sinte-
sis de los resultados de tal forma que permita lograr la explicacién del tema-
problema juridico que se investiga.

En sintesis, el cuadro analftico de la informacién recabada debe elaborarse
siguiendo Jos pasos que se indican:

1. Sintetizar la informacién fuente en cuadros cstadisticos, grificas o
agrupamientos homogéneos o parecidos.

2. Analizar la informacidn sintetizada, describir, correlacionar o establecer re-
laciones dindmicas o estadisticas.

3. Realizar una sintesis general de los resultados.

Al respecto, Leoncio Lara Sdenz sefiala la importancia de esta etapa la que
denomina plan para la estructuracién de resultados, y sefiala que el investigador
debe observar:

@) Establecer un plan para comunicar los resultados de la investigacién toman-
do en cuenta qué, a quién y como se dan a conocer €stos.

b) Ser muy preciso en los resultados verdaderamente obtenidos; y

¢) Definir la forma idénea de comunicar los resullados, organizando la
estructuracidn de los mismos, de tal manera que haya coincidencia entre lo
problematizado y lo comprobado en el curso de la investigacién.®

& Leoncio Lara Sdenz, op. cit, p. 172.



